
Informacje dla użytkownika – Teczka papierowa (ogólne) 

 

Przeznaczenie: przechowywanie i przenoszenie dokumentów, rysunków lub drobnych materiałów 

biurowych. Produkt nie jest zabawką. 

Bezpieczne użytkowanie 

• Krawędzie papieru mogą powodować drobne skaleczenia — ostrożnie podczas 

wkładania/wyjmowania dokumentów. 

• Nośność/pojemność: nie przeciążaj; nadmierna grubość zawartości może rozerwać 

grzbiet/rogi i wysypać dokumenty. 

• Elementy dodatkowe: gumki, sznurki, nity, metalowe zapinki mogą mieć ostre krawędzie i 

stanowią małe części — nie dla dzieci < 36 miesięcy. 

• Wilgoć i zabrudzenia: papier (nawet lakierowany) nie jest wodoszczelny — chroń przed 

deszczem i rozlaną kawą; mokrą teczkę osusz na płasko. 

• Ogień i ciepło: materiał łatwopalny — trzymaj z dala od źródeł ciepła i płomienia. 

• Poufność: dokumenty osobiste przewoź w zamkniętej teczce; przy transporcie w miejscu 

publicznym rozważ użycie torby/plecaka. 

Użytkowanie i pielęgnacja 

• Wkładaj dokumenty równo; rogi możesz zabezpieczyć przekładką/koszulką. 

• Gumki/sznurki zapinaj bez nadmiernego naciągania; rzep dociskaj na całej długości. 

• Zabrudzenia czyść suchą lub lekko wilgotną ściereczką; nie używaj rozpuszczalników (mogą 

zniszczyć nadruk/laminat). 

• Przy częstym użytkowaniu rozważ koszulki ochronne na dokumenty. 

Przechowywanie i archiwizacja 

• Przechowuj na sucho, z dala od bezpośredniego słońca (UV może wybielić nadruk). 

• Układaj pionowo lub płasko bez nadmiernego obciążania; nie ściskaj między ciężkimi 

przedmiotami (ryzyko zagnieceń). 

• Do archiwizacji długoterminowej wybieraj teczki bezkwasowe/acid-free i bez PVC; opisuj 

grzbiet dla łatwej identyfikacji. 

 

 

 

 

 

 



Środowisko i utylizacja 

• Używaj wielokrotnie; napraw drobne naderwania taśmą papierową. 

• Segregacja: 

o teczka papierowa bez laminatu → pojemnik na papier (usuń gumki/sznurki/metalowe 

elementy), 

o teczka laminowana/foliowana → często kompozyt — w wielu gminach zmieszane lub 

PSZOK; jeśli możesz oddzielić elementy: papier → papier, gumka/sznurek → 

tworzywa/tekstylia, nity/zapinki → metale. 

• Etykiety kartonowe → papier; folia opakowaniowa → tworzywa. 

 


